
Instructivo Sistema Integral de Gestión y
Evaluación (SIGEVA)

La Universidad de la Ciudad de Buenos Aires ya cuenta con la aplicación informática

Sistema Integral de Gestión y Evaluación (SIGEVA) a la que se puede acceder de forma

segura a través de https://udelaciudad.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp y por medio de un

navegador de internet (preferentemente Google Chrome).

La característica distintiva del sistema es que permite la interacción de los
usuarios con una única base de datos a partir de la identificación de roles. Estos roles
son dos y se definen en función de las tareas y procedimientos usuales de índole

académica y administrativa: Usuario banco de datos actividades de CyT y Usuario
presentación/solicitud.

En este primer instructivo te ofrecemos una breve guía para crear tu usuario en el

SIGEVA de la Universidad de la Ciudad de Buenos Aires y comenzar a cargar
información en tu rol de “Usuario de banco de datos de actividades de CyT”.

Creación de usuario
Para crear tu usuario en el SIGEVA de la Universidad de la Ciudad de Buenos Aires

tenés que:

➔ Acceder a https://udelaciudad.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp

➔ Apretar el botón verde que indica “Registrarse”
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➔ Completar todos los campos teniendo en cuenta las indicaciones que figuran a la

derecha, por ejemplo, separar los tres componentes del CUIL con guiones.

➔ En el campo “Nombre de usuario” deberá poner su número de DNI sin puntos, por

ejemplo, 30456986.
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➔ En el campo “correo electrónico” debe ingresar su casilla de correo institucional
@udelaciudad.edu.ar.

➔ Luego de completar todos los datos, apretar el botón verde que indica “Registrar”.
➔ Revisar la casilla de correo declarada, le llegará un email con un enlace para realizar

el primer ingreso al sistema y una contraseña provisoria.

➔ Ingresar al sistema.

➔ Modificar la contraseña.

Banco de Datos de Actividades de CyT
Este módulo está diseñado para almacenar la información curricular y garantizar

su disponibilidad a lo largo de todo el año. A su vez, permite la actualización de la
producción científico-tecnológica y los antecedentes. A partir de esta información, vas a

poder elaborar y presentar los trámites administrativos relacionados con la actividad

académica de nuestra institución.

Las personas registradas pueden realizar el registro y la actualización de la

producción científico-tecnológica, recursos humanos formados, financiamiento y otros

antecedentes a lo largo de todo el año. El desarrollo de este mecanismo permite consolidar

una base de datos única, con funcionalidades múltiples. La información almacenada es

de carácter reservado.
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Funcionalidades principales
Apenas ingreses al sistema como Usuario de Banco de Datos de Actividades de CyT

vas a ver la siguiente pantalla:

En la parte superior de la pantalla vas a ver las solapas del sistema que te van a

permitir navegar por el mismo completando la información. Si tenés dudas, en la solapa

“Principal” en el margen superior izquierdo podés hacer click en “Instructivos”:

Importante: por favor, no utilices las flechas “Atrás” y “Adelante” de tu navegador para

desplazarte por el sistema. Esto puede provocar que se pierdan los datos cargados en una

solapa o página que no hayan sido guardados.
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En cada una de las solapas vas a encontrar diferentes secciones en las que es

posible: crear un nuevo registro, editar un registro, borrar un registro o importar un registro.

La última opción es especialmente útil para quienes ya cuenten con un usuario SIGEVA

CONICET, un SIGEVA de otra institución o estén registrados en CVar.

Importante: para importar los datos desde el SIGEVA de otras instituciones o desde CVar

es necesario, siempre, importar primero los datos al SIGEVA CONICET y desde allí podrán

importar sus datos al SIGEVA de la Universidad de la Ciudad.

Crear un nuevo registro
➔ Presione la opción “Nuevo” en el margen superior izquierdo del cuadro.

➔ Complete los campos solicitados por la pantalla.

➔ Presione el botón “Guardar” en el margen inferior derecho de la pantalla.
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Importar un registro
Es posible importar los datos desde cualquier otra institución al SIGEVA CONICET y

viceversa. Para hacerlo, primero deben habilitar en la aplicación de origen de los datos la

vinculación con la aplicación de destino. Por ejemplo:

Para importar datos desde CVar a SIGEVA CONICET primero tenés que ejecutar la
operación “Compartir formularios” en CVar indicando que la institución de
destino es CONICET. Al hacerlo, la aplicación pedirá que se especifique una
contraseña que es la que será requerida al momento de realizar la importación

desde SIGEVA CONICET.

La importación de la información desde el SIGEVA CONICET al SIGEVA de la

Universidad de la Ciudad debe realizarse sección por sección. Para hacerlo tenés que:

➔ Ir a SIGEVA CONICET e ingresar en el rol de “Usuario banco de datos de

actividades de CyT”.
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➔ Seleccionar la Universidad de la Ciudad entre las opciones disponibles:

UDELACIUDAD.

➔ Crear una contraseña y recordarla para realizar la importación desde el SIGEVA de

la Universidad de la Ciudad.
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➔ Apretar el botón “Compartir”.

➔ Ingresar al SIGEVA de la Universidad de la Ciudad como “Usuario banco de datos

actividades de CyT

➔ Ir a la sección donde quiera importar sus datos.

➔ Presione el botón “Importar”.

En este ejemplo se quiere importar los datos de la sección “Formación Académica”:

➔ Apretar el botón “Importar”.

➔ Ingresar la institución de origen de los datos “CONICET” y la contraseña

previamente generada desde el usuario SIGEVA CONICET para compartir

formularios.
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➔ Apretar el botón que dice “Importar”

Consultas
Por dudas o consultas referidas a la creación de usuarios y a la carga, importación,

modificación o eliminación de datos, por favor escribir a la siguiente dirección:
consultas.sigeva@udelaciudad.edu.ar
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