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Instructivo Sistema Integral de Gestion y
Evaluacion (SIGEVA)

La Universidad de la Ciudad de Buenos Aires ya cuenta con la aplicacion informatica
Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) a la que se puede acceder de forma

segura a través de htips://udelaciudad.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp y por medio de un

navegador de internet (preferentemente Google Chrome).

La caracteristica distintiva del sistema es que permite la interaccion de los
usuarios con una Unica base de datos a partir de la identificacion de roles. Estos roles
son dos y se definen en funcion de las tareas y procedimientos usuales de indole
académica y administrativa: Usuario banco de datos actividades de CyT y Usuario

presentacion/solicitud.
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CAMBIO DE CONTRASERA CAMBIO DE DATOS

Bienvenido Josefina Liendo al servicio Intranet de UDELACIUDAD

Como medida adicional de seguridad, per favor verifique que usted accedio por dltima vez el 04/06/2024
alas 12:17 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a consultas sigeva@udelaciudad.edu.ar

Seleccione para operar.

ROL
Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuaric banco de datos de actividades de CyT
Usuaric presentacion/solicitud

Contacto: consultas.sigeva@udelaciudad.edu.ar Desarrollada por

En este primer instructivo te ofrecemos una breve guia para crear tu usuario en el
SIGEVA de la Universidad de la Ciudad de Buenos Aires y comenzar a cargar

informacién en tu rol de “Usuario de banco de datos de actividades de CyT”.

Creacion de usuario

Para crear tu usuario en el SIGEVA de la Universidad de la Ciudad de Buenos Aires
tenés que:

- Acceder a https://udelaciudad.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
-> Apretar el botén verde que indica “Registrarse”


https://udelaciudad.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
https://udelaciudad.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
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En este momento no hay usuarios conectados.

Contacto: consultas.sigeva@udelaciudad.edu.ar Desarrollado por <

-> Completar todos los campos teniendo en cuenta las indicaciones que figuran a la

derecha, por ejemplo, separar los tres componentes del CUIL con guiones.

= En el campo “Nombre de usuario” debera poner su nimero de DNI sin puntos, por
ejemplo, 30456986.
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‘ Apellide completo, igual al registrado en su documento
(Méximo 30 caracteres)

Apellido/s:

Nombrels: ‘ Nombre de pila completo, igual al registrado en su

(Méaximo 30

© Femenino O Masculino
Sexo: B Sexo, igual al registrado en su documento
(. No Binario/Indeterminado

Fecha de
nacimiento: E d E ! E Formato ddimm/aaaa
Nacionalidad [selocdionar v

Tipo de - Pasaporte solo para extranjeros que no tengan
documento: - CUILICUIT ) Pasaporte cuiLcuIT
N P En caso de CUIL/CUIT separe los 3 componentes con
Cﬂrljgill'l?o de \:I guiones (gjempla: 20-12345678-0). Sino conoce su
P rte: numero de CUIL acceda a la pagina de ANSES

asaporte: wunw anses govar para obtenerlo
Pais de emisién: ‘ seleccionar "l Sdlo debe cargar Pais de emisidn si selecciond pasaperte

como tipo de d

Nombre de " L
Ustario 7 A elsccion, méximo 20 caracteres

Correo ‘
electronico:

El sistema le enviara una contrasefia a esta direccidn

Repita coreo | |

Teléfono de ‘ |

| Si olvida su contrasefia, le haremos esta pregunta para
comprobar su identidad.

Pregunta secreta:

R

secreta: ‘ |

Repita respuesta
secreta:

o R e —

-\‘ —

Contacto: consultas sigeva@udelaciudad edu.ar Desarrollado por %
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- En el campo “correo electrénico” debe ingresar su casilla de correo institucional
@udelaciudad.edu.ar.

=> Luego de completar todos los datos, apretar el boton verde que indica “Registrar”.

=> Revisar la casilla de correo declarada, le llegara un email con un enlace para realizar

el primer ingreso al sistema y una contrasefa provisoria.

Sr. Docente Prueba
Su solicitud de registro en el SIGEVA ha sido aceptada

Por favor continde de la siguiente forma:

1) Ingrese a hitps:/udelaciudad.sigeva.gob.ar/auth/index. jsp

2) En el campo Usuario ingrese el Nombre de Usuario que eligio en 1a pantalla de Registro de Usuarios.
3) En el campo Contrasefia ingrese en maylsculas la siguiente contrasefia provisoria: 326L55

4) Luego presione "Ingresar”.

5) El sistema le solicitara una nueva contrasefia que debera ingresar en ambos campos de |a pantalla.
La contrasefia elegida debera tener un minimo de seis y un maximo de 20 caracteres, ser alfanumérica
(al menos un ndmero o una letra) y no contener el Nombre de Usuario.

Esta contrasefia sera la que utilizara en el futuro para ingresar al SIGEVA, por favor recuérdela.

6) Luego el sistema le presentara la pantalla para acceder a los roles asignados

NOTA: Estas indicaciones también figuran en https://udelaciudad.edu.ar/

Secretaria General
Universidad de la Ciudad de Buenos Aires

Este mensaje es generado automaticamente y no debe ser respondido.

= Ingresar al sistema.

-> Modificar la contrasena.

Banco de Datos de Actividades de CyT

Este modulo esta disenado para almacenar la informacién curricular y garantizar
su disponibilidad a lo largo de todo el afio. A su vez, permite la actualizaciéon de la
produccion cientifico-tecnolégica y los antecedentes. A partir de esta informacion, vas a
poder elaborar y presentar los tramites administrativos relacionados con la actividad
académica de nuestra institucion.

Las personas registradas pueden realizar el registro y la actualizacion de la
produccién cientifico-tecnolégica, recursos humanos formados, financiamiento y otros
antecedentes a lo largo de todo el afio. El desarrollo de este mecanismo permite consolidar
una base de datos unica, con funcionalidades muiltiples. La informacién almacenada es

de caracter reservado.



Funcionalidades principales

Apenas ingreses al sistema como Usuario de Banco de Datos de Actividades de CyT

vas a ver la siguiente pantalla:

Universidad De La Ciudad De Buenos Aires Liendo, Josefina o 3
(udelaciudad) 04/06/2024 ?J' G E VA

PRINCIPAL ~ DATOSPERSONALES ~ FORMACION ~CARGOS ~ ANTECEDENTES ~PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE

INSTRUGTIVOS ~ COMPARTIR FORMS.  ASIGNAR COLABORADOR

Datos personales
Datos personales Estado

+ Identificacion Sin datos
+ Direccién residencial Sin datos
+ Lugar de trabajo Sin datos
+ Experticia en CyT Sin datos
+ Nivel universitario de posgrade/doctorado 0 + E?C alidad certificada por organismo/s de 0

+ Nivel universitario de posgrado/maestria + Posdoctorado 0

+ Nivel universitario de posgrado/especializacién 0 + Cursos de posorado v/o cepacitaciones ,
: . P extracurriculares
+ Nivel universitario de grado
N N i N + Idiomas 0
- + Nivel terciaric no universitario 0 o
(SIGEVA 13.2.41 4 Estanciac v nasantias n Desarrollado por mwe~

En la parte superior de la pantalla vas a ver las solapas del sistema que te van a
permitir navegar por el mismo completando la informacion. Si tenés dudas, en la solapa

“Principal” en el margen superior izquierdo podés hacer click en “Instructivos”:

Universidad De La Ciudad De Buenos Aires Uendo, Jossfina o \
(udelaciudad) 04/06/2024 ab*]'G EVA

PRINCIPAL ~ DATOSPERSONALES ~ FORMACION ~CARGOS ~ ANTECEDENTES ~ PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE

S COMPARTIRFORMS.  ASIGNAR COLABORADOR

BANCO DE DATOS

= Ir a Manual del Banco de Datos de Aclividades CyT

QIL.HR 13.241 Desarrollado por e

Importante: por favor, no utilices las flechas “Atras” y “Adelante” de tu navegador para
desplazarte por el sistema. Esto puede provocar que se pierdan los datos cargados en una

solapa o pagina que no hayan sido guardados.
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En cada una de las solapas vas a encontrar diferentes secciones en las que es
posible: crear un nuevo registro, editar un registro, borrar un registro o importar un registro.
La dltima opcion es especialmente util para quienes ya cuenten con un usuario SIGEVA
CONICET, un SIGEVA de ofra instituciéon o estén registrados en CVar.

Importante: para importar los datos desde el SIGEVA de otras instituciones o desde CVar
es necesario, siempre, importar primero los datos al SIGEVA CONICET y desde alli podran
importar sus datos al SIGEVA de la Universidad de la Ciudad.

Crear un nuevo registro

- Presione la opcion “Nuevo” en el margen superior izquierdo del cuadro.

Universidad De La Ciudad De Buenos Aires Liendo, Josefina o il
(udelaciudad) 26/07/2024 ?h], G E VA

PRINCIPAL  DATOSPERSONALES ~FORMACION CARGOS ~ ANTECEDENTES ~PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROSANTECED.  TRAMITE

DOCENCIA CARGOSHD  CARGOS ENGESTION INSTITUCIONAL  OTROS CARGOS

Co———

Nivel sunerior universitario y/o posgrado

SIGEVA 13281 Desarrollado por :\7- -

=> Complete los campos solicitados por la pantalla.

= Presione el botén “Guardar” en el margen inferior derecho de la pantalla.



SIGEVA 13.24.1
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* Especialidad: | |

Desarrollado por cwg

Importar un registro

Es posible importar los datos desde cualquier otra institucién al SIGEVA CONICET y

viceversa. Para hacerlo, primero deben habilitar en la aplicacién de origen de los datos la

vinculacién con la aplicaciéon de destino. Por ejemplo:

Para importar datos desde CVar a SIGEVA CONICET primero tenés que ejecutar la

operacion “Compartir formularios” en CVar indicando que la institucion de

destino es CONICET. Al hacerlo, la aplicacion pedird que se especifique una

contraseia que es la que sera requerida al momento de realizar la importacion
desde SIGEVA CONICET.

La importacién de la informacién desde el SIGEVA CONICET al SIGEVA de la

Universidad de la Ciudad debe realizarse seccién por seccion. Para hacerlo tenés que:

- Ir a SIGEVA CONICET e ingresar en el rol de “Usuario banco de datos de

actividades de CyT".
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CAMBIO DE CONTRASENA IDENTIFICACION AYUDA O CERRAR

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ¥
ol EVALUACION # usted no fue quien accedi, cambie inmediatamente su contrasefia y envie un reporte a Aqui- ®

|
Q Accesos
AccesoasucVv
\ Usuario banco de datos de

Colaborador banco de datos de Usuario Cenvocatorias/informes
actividades de CyT actividades CyT presentacién/solicitud
Godoy Cruz 2290 (C1425FQE) CABA - Republica Argentins - Tel: +5411 4899-5400 TERMINOS ¥ GONDICIONES

CONICET
Consejo Nacional de Investigacicnes

ON  clentificasy Teécnicas

-> Seleccionar la Universidad de la Ciudad entre las opciones disponibles:
UDELACIUDAD.

CONICET

e
Consejo Nacional De Investigaciones LIENDO, JOSEFINA - Q N
(\“‘ Cientificas Y Técnicas 18/06/2024 ‘ bl G E.VA

PRINCIPAL | DATOS PERSONALES ~ FORMAGION ~ CARGOS ~ ANTECEDENTES ~ PRODUCCIONES Y SERVICIOS  DATOS DE INVESTIGACION ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE n

INSTRUCTIVOS ~ COMPARTIRFORMS.  ASIGNAR COLABORADOR

COMPARTIR FORMULARIOS BANCO DE DATOS

Compartir formularios

Institucion: * Seleccionar —— v
Contrasefia: 4§ YDA
uDC
Confirmar contraseria: *JIEVXENAI]
UDELS

Esta operacin sutoriza de forma permanent UDEsA Jrgados en el Banco de Datos en &l momento
ey UFAVALORO

Pata mis informacién pusde consultaralind |JFLO.

um

UMAZA
UMET SALIR
UNAHUR
UNAJ
UNC
UNCA
UNCAUS
UNCU
UNDAV
UNDEC
UNGS - -

(GIGEVA 14,9817 Ao Desarrollado por cae~

= Crear una contrasefa y recordarla para realizar la importacion desde el SIGEVA de
la Universidad de la Ciudad.
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i (SIGEVA

)S  ANTECEDENTES ~ PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ DATOS DE INVESTIGACION ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE n

PRINCIPAL DA ONALES CION  CARGO
INSTRUCTIVOS ~ COMPARTIR FORMS.  ASIGNAR COLABORADOR

COMPARTIR FORMULARIOS BANCO DE DATOS
‘Compartir formularios

anenta 13 importacién delos formarios con Ios datos gus se hayan cangados en el Banco de Datos en ol momento

(CoMPARTIR [EEEINALY

SIGEVA 14,9.8.17

Desarrollado por x

=> Apretar el boton “Compartir”.

=> Ingresar al SIGEVA de la Universidad de la Ciudad como “Usuario banco de datos
actividades de CyT

=> Ir ala seccion donde quiera importar sus datos.

-> Presione el botén “Importar”.

En este ejemplo se quiere importar los datos de la seccion “Formacion Académica”

sz (SIGEVA

PRINCIPAL  DATOSPERSONALES ~FORMACION ~CARGOS ~ ANTECEDENTES ~PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE

FORMACION ACADEMICA  FORMACION COMPLEMENTARIA

-

= Apretar el boton “Importar”.
- Ingresar la institucion de origen de los datos “CONICET” y la contrasefia

previamente generada desde el usuario SIGEVA CONICET para compartir
formularios.



sz (SIGEVA

PRINCIPAL  DATOSPERSONALES ~ FORMACION ~ CARGOS ~ ANTECEDENTES ~PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED.  TRAMITE

FORMACION ACADEMICA  FORMACION COMPLEMENTARIA

on:* (CONICET v

=> Apretar el boton que dice “Importar”

Y722 Universidad De La Ciudad De Buenos Aires Liendo, Josefina Q |
% (udelaciudad) 18/06/2024 PJ’G EVA

PRINCIPAL  DATOSPERSONALES ~ FORMACION ~ CARGOS ~ ANTECEDENTES ~PRODUCCIONES YSERVICIOS ~ OTROSANTECED.  TRAMITE

FORMACIGN ACADEMICA  FORMACION COMPLEMENTARIA

Importar formulario 2

6n:* | CONICET v

Para més informacién puede consultar el instructive de sincronizacidn haciende dick aqui.
T—a

Consultas

Por dudas o consultas referidas a la creacion de usuarios y a la carga, importacion,
modificacion o eliminacion de datos, por favor escribir a la siguiente direccion:

consultas.sigeva@udelaciudad.edu.ar


mailto:consultas.sigeva@udelaciudad.edu.ar

